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Bewerbung	als	Medizinische	Fachangestellte	
	

Sehr	geehrter	Herr	Personaler,	
	
Ihre	Stellenanzeige	bei	Karrieresprung.de	hat	es	mir	sofort	angetan.	Ich	habe	diesen	Herbst	meine	
Ausbildung	in	der	Gemeinschaftspraxis	von	Dr.	Sommer	und	Dr.	Winter	in	Fantasiestadt	beendet	und	
möchte	meine	beruflichen	Kenntnisse	und	Fähigkeiten	gerne	bei	Ihnen	als	Medizinische	
Fachangestellte	unter	Beweis	stellen.	
	
Aufgrund	meiner	schnellen	Auffassungsgabe	konnte	ich	die	Ausbildung	um	ein	halbes	Jahr	verkürzen.	
Zu	meinen	Aufgaben	gehörte:	
	

• Empfangsbereich	mit	Terminkoordination	und	Rezeptausdruck	
• Protokollierung	der	Behandlungsabläufe	
• Anlegen	und	Führen	von	Patientenakten	
• Begleitung	und	Vorbereitung	der	Patienten		
• Blutabnahme,	Blutdruckmessen,	Verband	anlegen	
• Laboruntersuchungen	und	Versand	von	Proben	
• Pflege	der	medizinischen	Instrumente	

	
Da	der	tägliche	Umgang	mit	kranken	Menschen	den	Großteil	der	Arbeit	einnimmt,	sind	mir	
Einfühlungsvermögen,	Hilfsbereitschaft	und	Diskretion	selbstverständlich.	Gerne	hätte	mein	Chef	
mich	übernommen,	aber	ich	bin	familiär	an	Beispielstadt	gebunden.	Für	Informationen	steht	er	Ihnen	
jederzeit	zur	Verfügung.	
	
Ich	freue	mich	über	eine	Einladung	zu	einem	persönlichen	Gespräch.	
	
Mit	freundlichen	Grüßen	
	

Martina Muster 
 
Anlagen	
	
-	Deckblatt		
-	Lebenslauf	
-	Zeugnisse	
	


